
 

 

 

 

Als Teil der Frey Gruppe (Architekturbüro, Projektentwickler, Bauträger, Vermietungsgesellschaft) 
besteht unser erfolgreiches Konzept darin, Wohnungen an Menschen mit unterschiedlichen 

Belangen und Wünschen in den verschiedensten Lebenssituationen zu vermieten. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir am Standort Freiburg im Breisgau zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt eine Voll- oder Teilzeitkraft als. 

 
Ihre Aufgaben: 
 

- Verwaltung unserer Wohneinheiten 
- Ansprechpartner für alle Belange der Mieter 
- Vorbereiten und Erstellen von Nebenkostenabrechnungen 
- Veranlassung von Instandhaltungs- uns Instandsetzungsmaßnahmen nach Absprache 
- Allgemeine administrative Aufgaben 

 

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung wünschenswert 
- Aufgeschlossenes, freundliches und selbstsicheres Auftreten 
- Gute Deutsch- und EDV-Kenntnisse  

Wir bieten:  

- Abwechslungsreiches und eigenverantwortliches Aufgabenfeld an einem  attraktiven Arbeitsplatz 
- Raum für eigene Gestaltung  
- Flexibilität im mobilen Arbeiten 
- Einen unbefristeten Arbeitsvertrag und faire Vergütung 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugniskopien sowie der 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des eventuellen Eintrittstermins. Bitte senden Sie die entsprechenden 
Unterlagen in einer PDF-Datei ausschließlich per E-Mail an: hr@freygruppe.de 

 

Für Fragen steht Ihnen Frau Dufner unter der Telefonnummer 0761/477415-11 zur Verfügung.  
Weitere Informationen finden Sie unter www.freyarchitekten.com. 

Diskretion und die Einhaltung von Sperrvermerken sind für uns selbstverständlich. 

 

Frey Architekten, Bertha-von-Suttner-Straße 14, 79111 Freiburg im Breisgau 

 

       Sachbearbeiter Mietverwaltung/Immobilienkaufmann 
(m/w/d) 
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